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	A munkakör betöltésének

	
	Előirt feltételei:
	Meglévő feltételei:

	Iskolai végzettség:
	középfokú állami
	

	Szakképzettség:
	középfokú szakmai
	

	Idegen nyelv:
	
	

	Vezetői gyakorlat:
	
	

	Szakmai gyakorlat:
	
	

	Egyéb követelmény:
	Erkölcsi bizonyítvány
	

	A munkakör függelmi kapcsolata

Fölérendeltje: - elnök
- ügyvezető elnök
· Alárendeltje: - nincs



	A munkakapcsolatok

Szervezeti egységen belül:

· elnök
· ügyvezető elnök 

· alelnökök
Szervezeti egységen kívül:

· nincs

	Helyettesíti: Nincs helyettesítője

	A munkakör célja

A Tisza-tavi HESZ székhelyén a házipénztár jogszabályok és a Szövetség. szabályozása szerinti rendeltetésszerű üzemeltetésének ellenőrzése.

	Felelősségek és hatáskörök

Büntetőjogi, fegyelmi, illetve anyagi felelősség terheli a tőle elvárható körültekintés elmulasztásáért, mindazon károkért, amelyek a Tisza-tavi HESZ-t vagy partnereit érik a munkaköri leírásban foglaltak be nem tartása miatt.

Az elektronikus- és nyomtatott sajtó képviselőinek munkaviszonya alatt nem nyilatkozhat kivéve, ha az elnöktől erre írásbeli engedély kapott.

	Munkaköri feladatok

A munkavállaló a házipénztár ellenőri feladatokat a munkaszerződésében meghatározott munkakör, vagy társadalmi munkában végzett tisztségviselői feladatok  mellett látja el!

A házipénztár ellenőr feladata:
· a bizonylatok alaki és tartalmi, számszaki ellenőrzése,

· a pénztárjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenőrzése,

· a bizonylatok alaki és tartalmi ellenőrzésének kifizetés előtti elvégzése,
·  pénztári számadások, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenőrzése utólagosan történik. 
· a pénztári ellenőr köteles az ellenőrzött okmányokat, számadásokat kézjegyével ellátni,
· a pénztári eltéréseket többletet, hiányt megállapító ellenőrzési jegyzőkönyvek összeállítása, az eltérést lehetővé tevő okok kivizsgálása.
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